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Gemeinderat

Gemeindeschreiber
Koordination Gemeindeverwaltung

GEMEINDEVERWALTUNG

Kanzlei
5,3 Stellen 

exkl. Schulsekr. und Bibliothek

Finanzamt
3,6 Stellen

Sozialamt
3,75 Stellen

Bauamt
4,5 Stellen

Gemeindeschreiber
(Personalleiter, 

Qualitätsleiter, AS+GS-
Sicherheitsbeauftragter)

Gemeinderatskanzlei, 
Gde-Versammlung,
Rechtspflege, QMS,  

Personalwesen

Einwohnerkontrolle,
Ausweise, Auskünfte,

Schalter/Kassa, 
Empfang, KK-Kontrolle 

Öffentliche Sicherheit
(Datenverwaltung, FW, ZS, 
Einbürgerung, Patente, Ab-

stimmungen,  Bewilligungen)  

Kanzleisekretariat
(inkl. Redaktion MB 

Düdingen und Homepage)

Kulturwesen 
(Abrechnungen,  

Koordination, Veran-
staltungskalender usw.) 

Schulsekretariat

Leiterin Finanz- und 
Rechnungswesen

(Gemeindekassiererin)

Debitoren/Kreditoren/
Gebühren 

Steuern /  
IT-Systemverant-

wortung

Mandat für
Wasserversorgung 

Düdingen AG
(Sekretariat, Finanzwesen)

Leiter 
Sozialamt

Gesetzliche 
Sozialhilfe

Gemeinwesensarbeit 
(GWA)

(Alter, Gesundheit, 
Prävention, Freiwilligenarbeit)

Jugendarbeit

Administration 
Sozialamt

(Sekretariat, KLIB usw.)

Sozialversicherungen
(AHV, IV, EL, Krankenkasse)

Leiter Bauamt 
(Gemeindeingenieur)

Orts- und Verkehrs-
planung, 

Vermessung, 
Projektplanung

Bauinspektorat
(Baugesuche, Baukontrollen, 

Tankkontrollen, 
Baustatistiken)

Strasseninspektorat
(Strassen, Kanalisationen,  

Entsorgungswesen,
Organisation Werkhof)

Bibliothek

Finanzverwaltung, 
Finanzplanung, 

Controlling, Lohn- und  
Versicherungswesen

Liegenschaftsver-
waltung, Energie

(Gebäude, Anlagen, Org. 
Hauswartdienst, Land, Wald, 
Friedhofverw., bfu-Beratung)

Bauamt-
sekretariat

Werkhofdienst (6 Stellen + Aushilfen inkl. 
Kommando Stützpunkt-Feuerwehr) 

Unterhalt und Pflege Gemeindestrassen, 
Fuss- und Wanderwege, Plätze u. Anlagen
Winterdienst
Unterhalt und Pflege Kanalisationen, 
Rückhalteanlagen, Fliesgewässer
Betrieb ARA-Pumpstation
Unterhalt Friedhof- und Grünanlagen
Unterhalt und Aufsicht Kehricht-
Sammelstellen, Häckseldienst
Unterhalt und Pflege Fahrzeug- und 
Maschinenpark
Mitwirkung in Stützpunktfeuerwehr (Pikett)

Liegenschaftsdienst (6 Stellen + 
Aushilfen)

Pflege und Wartung Schulanlagen und 
Pausenplätze
Pflege und Wartung Turn- und Sporthallen 
sowie Aussensportanlagen
Betrieb und Wartung Kultur- und 
Konferenzsaal Podium, Fernheizung
Betrieb und Wartung Schwimmbad 
Wolfacker
Hauswartdienst Gemeindehaus und 
Mehrzweckgebäude
Mitwirkung in Stützpunktfeuerwehr (Pikett)
Feuerwehr-Materialverwaltung

Stützpunktfeuerwehr 
(siehe separates 
Organigramm)

Ortspolizei
(Parkplatzkontrolle,  

Verkehrspatrouilleure)


